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1. ЦЕЛЬ И ОБЛАСТЬ  ПРИМЕНЕНИЯ 
 
1.1 Настоящая методика устанавливает требования на объектах КАО «Азот» 

производственного и непроизводственного назначения : 
  к составу и порядку формирования приемо-сдаточной документации подрядными 

организациями при строительстве новых объектов, реконструкции, техническом перевооружении, 
капитальном и текущем ремонте, ремонте оборудования, технических устройств, сетей и систем 
инженерно-технического обеспечения на действующих объектах; 

  к составу и порядку приемки-передачи Заказчику документации при строительстве 
новых объектов, реконструкции, техническом перевооружении, капитальном и текущем ремонте, 
ремонте оборудования, технических устройств, сетей и систем инженерно-технического 
обеспечения на действующих объектах; 

  к порядку и срокам оформления разрешительной и исполнительной документации при 
строительстве новых объектов, реконструкции, техническом перевооружении, капитальном и 
текущем ремонте, ремонте оборудования, технических устройств, сетей и систем инженерно-
технического обеспечения на действующих объектах. 

1.2 Данная методика разработана с целью: 
 общего принципа оформления приёмо-сдаточной документации; 
 общего принципа комплектования и проверки приёмо-сдаточной документации; 
 приведения приёмо-сдаточной документации к единообразному виду, обеспечивающему 

высокую степень идентификации документов; 
 однозначного толкования всеми участниками процесса комплектования и приемки 

приёмо-сдаточной документации согласно требований НТД РФ, локальными нормативными 
актами КАО «Азот», требований Договоров. 

1.3 Настоящая методика обязательна для исполнения всеми подрядными организациями и 
структурными подразделения КАО «Азот» участвующих в процессах: 

 при строительстве новых объектов, реконструкции, техническом перевооружении, 
капитальном и текущем ремонте; 

 ремонте оборудования, технических устройств, сетей и систем инженерно-технического 
обеспечения на действующих объектах. 

1.4. Состав и порядок оформления исходно-разрешительной документации при 
строительстве, реконструкции, техническом перевооружении, капитальном ремонте регулируется 
в соответствии с Градостроительным кодексом РФ и настоящей методикой. 

Распорядительные, локальные нормативные и иные внутренние документы не должны 
противоречить настоящей Методике. 

1.5. Структурные подразделения КАО «Азот» при оформлении договоров с подрядными 
организациями, выполняющими строительно-монтажные, электромонтажные, иные монтажные и 
пусконаладочные работы, обязаны включать в условия договора пункт о неукоснительном 
выполнении подрядной организацией настоящей Методики. 

1.6. Действие настоящей Методики распространяется на ведение приемо-сдаточной 
документации при выполнении следующих видов работ в процессе строительства, реконструкции, 
техническом перевооружении, капитальном и текущем ремонте, ремонте оборудования, 
технических устройств, сетей и систем инженерно-технического обеспечения на объектах 
производственного и непроизводственного назначения, а также линейных объектов: 

 геодезические работы, выполняемые на строительных площадках; 
 подготовительные работы; 
 земляные работы; 
 устройство скважин; 
 свайные работы, закрепление грунтов; 
 устройство бетонных, железобетонных монолитных и каменных конструкций; 
 монтаж металлических конструкций; 
 устройство мягкой и скатной кровли; 
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 внутренняя отделка; 
 устройство вентилируемого и мокрого фасада; 
 установка оконных и дверных блоков 
 защита строительных конструкций, трубопроводов и оборудования; 
 устройство объектов нефтяной и газовой промышленности; 
 монтаж технологического оборудования и трубопроводов; 
 пусконаладочные работы; 
 устройство наружных сетей водопровода, канализации, теплоснабжения; 
 устройство наружных электрических сетей; 
 устройство наружных линий связи; 
 устройство внутренних инженерных систем и оборудования зданий и сооружений; 
 устройство мостов, автомобильных дорог; 
 работы по осуществлению строительного контроля независимым техническим надзором 

привлекаемым Застройщиком или Заказчиком на основании договора с юридическим лицом. 
С введением в действие настоящей методики утрачивает силу ранее действующая 

Методика Аз М 0117-001 «Формирование приёмо-сдаточной документации при капитальном 
строительстве, реконструкции и техническом перевооружении» выпуск 1. 

 
2 ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 
 

ЗАКАЗЧИК – Застройщик или Технический Заказчик, заказывающий выполнение работ 
по договору подряда, заключаемому с Подрядчиком.  

 
ЗАСТРОЙЩИК – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на 

принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, техническое 
перевооружение, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение 
инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, 
реконструкции, технического перевооружения и капитального ремонта [Градостроительный 
кодекс Российской Федерации от 29.12.2004. № 190-ФЗ]. 

ТЕХНИЧЕСКИЙ ЗАКАЗЧИК – физическое лицо, действующее на профессиональной 
основе, или юридическое лицо, которые уполномочены застройщиком и от имени застройщика 
заключают договоры о выполнении инженерных изысканий, о подготовке проектной 
документации, о строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального 
строительства, подготавливают задания на выполнение указанных видов работ, предоставляют 
лицам, выполняющим инженерные изыскания и (или) осуществляющим подготовку проектной 
документации, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального 
строительства, материалы и документы, необходимые для выполнения указанных видов работ, 
утверждают проектную документацию, подписывают документы, необходимые для получения 
разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, осуществляют иные 
функции, предусмотренные настоящим Кодексом. Застройщик вправе осуществлять функции 
технического заказчика самостоятельно [Градостроительный кодекс Российской Федерации от 
29.12.2004. № 190-ФЗ]. 

СТРОИТЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ –комплекс мероприятий в процессе строительства, 
проводимый застройщиком, заказчиком, лицом, осуществляющим строительство, в процессе 
строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства в 
целях проверки соответствия выполняемых работ проектной документации, требованиям 
технических регламентов, результатам инженерных изысканий, требованиям градостроительного 
плана земельного участка. [Постановление Правительства РФ от 21.06.2010г. №468. Положение о 
проведении строительного контроля при осуществлении строительства, реконструкции и 
капитального ремонта объектов капитального строительства]. 

ВХОДНОЙ КОНТРОЛЬ - осуществляется до момента применения продукции в процессе 
строительства и включает проверку наличия и содержания документов поставщиков, содержащих 
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сведения о качестве поставленной ими продукции, ее соответствия требованиям рабочей 
документации, технических регламентов, стандартов и сводов правил. [Постановление 
Правительства РФ от 21.06.2010г. №468. Положение о проведении строительного контроля при 
осуществлении строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов капитального 
строительства]. 

СТРОИТЕЛЬСТВО - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте 
сносимых объектов капитального строительства). [Градостроительный кодекс Российской 
Федерации от 29.12.2004. № 190-ФЗ]. 

ОБЪЕКТ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА - здание, строение, сооружение, 
объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), 
за исключением некапитальных строений, сооружений и неотделимых улучшений земельного 
участка (замощение, покрытие и другие) [Градостроительный кодекс Российской Федерации от 
29.12.2004. № 190-ФЗ]. 

ЛИНЕЙНЫЕ ОБЪЕКТЫ (ЛИНЕЙНЫЕ СООРУЖЕНИЯ) - линии электропередачи, 
линии связи (в том числе линейно-кабельные сооружения), трубопроводы, автомобильные дороги, 
железнодорожные линии и другие подобные сооружения. [Градостроительный кодекс Российской 
Федерации от 29.12.2004. № 190-ФЗ]. 

КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ЛИНЕЙНЫХ ОБЪЕКТОВ - изменение параметров 
линейных объектов или их участков (частей), которое не влечет за собой изменение класса, 
категории и (или) первоначально установленных показателей функционирования таких объектов 
и при котором не требуется изменение границ полос отвода и (или) охранных зон таких объектов 
[Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004. № 190-ФЗ]. 

КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА (ЗА 
ИСКЛЮЧЕНИЕМ ЛИНЕЙНЫХ ОБЪЕКТОВ) - замена и (или) восстановление строительных 
конструкций объектов капитального строительства или элементов таких конструкций, за 
исключением несущих строительных конструкций, замена и (или) восстановление систем 
инженерно-технического обеспечения и сетей инженерно-технического обеспечения объектов 
капитального строительства или их элементов, а также замена отдельных элементов несущих 
строительных конструкций на аналогичные или иные, улучшающие показатели таких 
конструкций элементы и (или) восстановление указанных элементов [Градостроительный кодекс 
Российской Федерации от 29.12.2004. № 190-ФЗ]. 

РЕКОНСТРУКЦИЯ ЛИНЕЙНЫХ ОБЪЕКТОВ - изменение параметров линейных 
объектов или их участков (частей), которое влечет за собой изменение класса, категории и (или) 
первоначально установленных показателей функционирования таких объектов (мощности, 
грузоподъемности и других) или при котором требуется изменение границ полос отвода и (или) 
охранных зон таких объектов. [Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004. 
№ 190-ФЗ]. 

РЕКОНСТРУКЦИЯ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА (ЗА 
ИСКЛЮЧЕНИЕМ ЛИНЕЙНЫХ ОБЪЕКТОВ) - замена и (или) восстановление строительных 
конструкций объектов капитального строительства или элементов таких конструкций, за 
исключением несущих строительных конструкций, замена и (или) восстановление систем 
инженерно-технического обеспечения и сетей инженерно-технического обеспечения объектов 
капитального строительства или их элементов, а также замена отдельных элементов несущих 
строительных конструкций на аналогичные или иные, улучшающие показатели таких 
конструкций элементы и (или) восстановление указанных элементов [Градостроительный кодекс 
Российской Федерации от 29.12.2004. № 190-ФЗ]. 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ПЕРЕВООРУЖЕНИЕ - комплекс мероприятий по повышению 
технико-экономических показателей основных средств или их отдельных частей на основе 
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внедрения передовой техники и технологии, механизации и автоматизации производства, 
модернизации и замены морально устаревшего и физически изношенного оборудования новым, 
более производительным.  

ИСПОЛНИТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ - текстовые и графические материалы, 
отражающие фактическое исполнение проектных решений и фактическое положение объектов 
капитального строительства и их элементов в процессе строительства, реконструкции, 
технического перевооружения, капитального ремонта объектов капитального строительства по 
мере завершения определенных в проектной документации работ.  

НОРМАТИВНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ - официальные документы, устанавливающие 
правила, общие принципы и характеристики, касающиеся определенных видов деятельности или 
их результатов (государственные стандарты, стандарты предприятий, технические условия, 
технические описания, строительные нормы и правила, нормативы и т.д.), доступные широкому 
кругу потребителей.  

Примечание: Нормативная документация закрепляет требования к качеству      
продукции, услугам, работам и др. 

ПРИЕМО-СДАТОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ - документация, в состав которой входит 
разрешительная документация, дающая право на выполнение строительно-монтажных работ, и 
исполнительная документация, подтверждающая фактическое выполнение строительно- 
монтажных работ в объеме, установленном в проектной документации. 

Примечание: Приемо-сдаточная документация подразделяется на исполнительную 
проектную и исполнительную производственную документацию. 

ПОДРЯДЧИКИ - физические и юридические лица, которые выполняют работы по 
договору подряда и (или) государственному или муниципальному контракту, заключаемым с 
заказчиками в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. Подрядчики 
обязаны иметь лицензию на осуществление ими тех видов деятельности, которые подлежат 
лицензированию в соответствии с федеральным законом (пункт дополнен с 8 февраля 2006 
года Федеральным законом от 2 февраля 2006 года N 19-ФЗ). 

 
ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАСТОЯЩЕГО ДОКУМЕНТА 
 

АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ СИСТЕМА (СИСТЕМА АВТОМАТИЗАЦИИ) – система, 
состоящая из персонала и комплекса средств автоматизации его деятельности, реализующая 
информационную технологию выполнения установленных функций. [собственное определение, 
действующее на предприятии]. 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ О СООТВЕТСТВИИ – документ, удостоверяющий соответствие 
построенных, реконструированных, отремонтированных объектов капитального строительства 
требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов и 
проектной документации.  

РАБОЧАЯ КОМИССИЯ – группа уполномоченных лиц, осуществляющая, на основании 
распорядительного документа Заказчика, приемку в эксплуатацию построенного, 
реконструированного, технически перевооруженного или капитально отремонтированного 
объекта.  

РАЗРЕШИТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ – пакет документов, который комплектуется 
Заказчиком и Подрядчиком на выполнение работ по строительству, реконструкции, техническому 
перевооружению и капитальному ремонту объекта, оформленный в соответствии с 
действующими нормативными правовыми актами в объеме, установленном настоящим 
документом.  
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ТЕКУЩАЯ ИСПОЛНИТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ – внутренняя исполнительная 
производственная документация Подрядчика, не являющаяся приемо-сдаточной, предъявляемая 
Техническому Заказчику и Инспектирующим организациям (государственные надзорные органы 
и органы СК) по их требованию.  

Примечание: Текущая исполнительная документация подразделяется на обязательную и 
рекомендуемую. 

ТИПОВОЙ ПРОЕКТ - это однотипный проект зданий, конструкций, сооружений, 
деталей и других изделий, предназначенных для многократной реализации в производстве.  

СКРЫТЫЕ РАБОТЫ - работы (в том числе оказывающие влияние на безопасность) 
контроль за выполнением которых не может быть проведен после выполнения других работ, а 
также без разборки или повреждения строительных конструкций и участков сетей инженерно- 
технического обеспечения.  

УПРАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИЕЙ - совокупность операций, обеспечивающих 
приобретение, оформление, ведение, проверку, передачу и хранение документации в 
соответствии с установленными требованиями.  

ЗАКОНЧЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬСТВОМ ОБЪЕКТ - комплекс зданий и сооружений, 
отдельное здание или инженерное сооружение, или их автономная часть в составе, 
допускающем возможность их самостоятельного использования по назначению. 

СУБПОДРЯДНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ – организация, привлекаемая Подрядчиком для 
выполнения работ на объектах Заказчика.  

 
СОКРАЩЕНИЯ 
КАО «Азот» -  Кемеровское акционерное общество. 
ОРЗИС – отдел по ремонту зданий и сооружений. 
УКС – Управление капитального строительства. 
АОСР - акт освидетельствования скрытых работ. 
АООК – акт освидетельствования ответственных конструкций. 
АОУСИТО – акт освидетельствования участков сетей инженерно-технического 
обеспечения. 
АС - автоматизированная система. 
АСПТ - автоматическая система пожаротушения. 
АСУ ТП - автоматизированные системы управления технологическими процессами. 
АФУ - антенно-фидерное устройство. 
ВИК - визуальный и измерительный контроль. 
ВЛ - воздушная линия электропередачи. 
ВЛС - воздушные линии связи. 
ВОК - волоконно-оптический кабель. 
ВОЛП - волоконно-оптическая линия передачи. 
ВОЛС - волоконно-оптическая линия связи. 
ВСН - ведомственные строительные нормы. 
ВЧ - высокочастотный (кабель). 
ИИИ - источник ионизирующего излучения. 
ИТ - информационные технологии. 
ИТР - инженерно-технический работник. 
КИП - контрольно-измерительный пункт. 
КМ - конструкции металлические (чертежи). 
КМД - деталировочные чертежи металлических конструкций. 
ЛНК - лаборатория неразрушающего контроля. 
НАКС - национальное агентство контроля сварки. 
НД - нормативная документация.  
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НК - неразрушающий контроль. 
НПБ - нормы пожарной безопасности. 
ПБ - правила безопасности. 
ПК - пикет. 
ПНР - пусконаладочные работы. 
ПОС - пожарно-охранная сигнализация. 
ППР - проект производства работ. 
ППР с применением ПС - проект производства работ с применением подъемных  
сооружений. 
ПСД - проектно-сметная документация. 
ПрСД - приемо-сдаточная документация. 
ПТЭ - правила технической эксплуатации. 
ПУЭ - правила устройства электроустановок. 
РВС - резервуар вертикальный стальной. 
РД - руководящий документ. 
РК - рентгенографический контроль. 
РРС - радиорелейная связь. 
СанПиН - санитарные правила и нормы. 
СМР - строительно-монтажные работы. 
СН - строительные нормы. 
СНиП - строительные нормы и правила. 
СП - свод правил. 
СПДС - система проектной документации для строительства. 
СТО - стандарт организации. 
СЗ – служба заказчика. 
СК – строительный контроль. 
ТК - технологические карты. 
УЗК - ультразвуковой контроль. 
ЭТЛ - электротехническая лаборатория. 

 
3  ОПИСАНИЕ  МЕТОДИКИ 
3.1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  
3.1.1 Настоящая методика разработана на основании требований: 
 Гражданского кодекса Российской Федерации от 26.12.1996. №14-ФЗ. (часть вторая). 
 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004. № 190-ФЗ. 
 Федерального закона от 21.06.1997 № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных 

производственных объектов». 
3.1.2 Основными задачами являются: 
 определение необходимого для строительства и сдачи объектов в эксплуатацию состава 

разрешительно - аттестационной, исполнительной и приемо-сдаточной документации при 
строительстве новых объектов, реконструкции, техническом перевооружении и капитальном 
ремонте действующих объектов предприятия; 

 определение ответственных исполнителей по подготовке приемо-сдаточной 
документации, формируемой в процессе строительства. 

В состав приемо-сдаточной документации входит разрешительная и исполнительная 
документация. Ответственность за формирование в полном объеме состава исполнительной 
документации, сдачу её в Эксплуатацию и Заказчику в срок, согласно условиям Договора, 
возлагается на Подрядчика. 

3.1.3 Разрешительная документация оформляется Заказчиком и Подрядчиком до начала 
производства работ на объекте. Разрешительной документацией являются документы, дающие 
право на выполнение комплекса строительно-монтажных работ от подготовительных работ до 
завершения строительства и приемки объекта в эксплуатацию.  

Разрешительная документация комплектуется в отдельную папку каждым подрядчиком, 
участвующим в строительстве по каждому объекту. Перечень объектов, по которым формируется 
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приемо-сдаточная документация, определяется по генеральному плану и ведомостям основных 
комплектов рабочих чертежей. 

3.1.4 Настоящая методика передаётся Подрядчику совместно с договором подряда в 
электронном виде. 

3.1.5 Заключение (Акт) о готовности Подрядчика к выполнению работ по реализации целей 
проекта должно быть оформлено Органом СК по установленной в Приложении 1 форме, не 
позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до начала производства работ. Допускается оформление 
Заключения (Акта) о готовности Подрядчика к выполнению работ по реализации целей проекта в 
более продолжительный период времени. Подрядчик, не подтвердивший готовность по 
реализации целей проекта соответствующей разрешительной документацией, к производству 
работ не допускается. 

3.1.6 Исполнительная документация оформляется Подрядчиком в процессе выполнения 
строительно-монтажных, пуско-наладочных и других работ по объекту (журналы производства 
работ, акты, исполнительные схемы и другие документы), задержка оформления исполнительной 
документации не допускается. Заказчиком проводится проверка состава оформленной 
исполнительной документации, соответствие объема и качества выполненных работ. В случае 
отсутствия оформленной исполнительной документации на выполненный объем работ, либо 
выявленных нарушениях в процессе осуществления строительного контроля по выполненному 
этапу работ, представителями Заказчика выдается предписание для устранения нарушения в 
установленный срок или на приостановку работ до устранения замечаний. Подрядчик после 
устранения замечания готовит уведомление об устранении нарушения.  

3.1.7 Закрытие журналов производства работ, оформление актов, исполнительных схем и 
другой документации производится после проверки их Заказчиком. Перечень журналов 
производства работ, оформленных актов, исполнительных схем и другая документации заносятся 
Подрядчиком в реестр исполнительной документации с указанием количества листов и номеров 
книг, в которых находится документация. 

3.1.8 При закрытии подрядной организацией объемов выполненных работ с подписанием 
форм ежемесячной финансовой отчётности КС-2, ИД должна быть оформлена под 
промежуточный реестр в срок до 15 числа текущего месяца на выполненные объемы работ за 
месяц, как приложение к формам КС-2 и КС-6а. 

В полном объёме приемо-сдаточная документация предоставляется Подрядчиком на 
проверку Заказчику, в срок - не позднее даты направления официального письма-уведомления в 
адрес Заказчика о завершении строительно-монтажных работ и готовности рабочей комиссии к 
проведению проверки и приемке выполненных строительно-монтажных работ. 

3.1.9 Ответственность за формирование приёмо-сдаточной документации, в полном 
объеме, возлагается на Подрядчика. Контроль за формированием комплекта исполнительной 
документации осуществляется Заказчиком. 
 

3.2 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ И ФОРМИРОВАНИЮ ПРИЕМО-
СДАТОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

 
3.2.1 Общие требования 
3.2.1.1 Исполнительная документация ведется лицом, осуществляющим строительство, 

реконструкцию, техническое перевооружение, капитальный и текущий ремонт, снос объектов 
капитального строительства, ремонт оборудования, технических устройств, сетей и систем 
инженерно-технического обеспечения. 

3.2.1.2 В состав исполнительной документации включаются текстовые и графические 
материалы в объеме, необходимом для проведения оценки соответствия выполненных работ, 
строительных материалов требованиям технических регламентов, иных нормативных правовых 
актов, проектной и рабочей документации. 

3.2.1.3 Исполнительная документация подписывается: 
 представителем Заказчика; 
 представителем лица, осуществляющего строительство, реконструкцию, капитальный 

ремонт; 
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 представителем лица, осуществляющего строительство, реконструкцию, капитальный 
ремонт, по вопросам строительного контроля; 

 представителем лица, осуществляющего подготовку проектной документации (в случае 
его привлечения по инициативе Заказчика для проверки соответствия выполненных работ 
проектной документации); 

 представителем лица, выполнившего работы (субподрядчика). 
3.2.1.4 Исполнительная документация предоставляется Заказчику при приёмке этапов 

работ и до приёмки объекта в эксплуатацию. 
 

3.2.2 Порядок оформления приемо-сдаточной документации: 
3.2.2.1 Приемо-сдаточная документация (ПрСД) формируется Подрядчиком с соблюдением 

требований нормативной документации и настоящей Методики, в виде прошитых, 
пронумерованных и скрепленных его печатью книг. Формирование приёмо-сдаточной 
документации происходит в хронологическом порядке по мере ее подписания в установленном 
порядке.  

3.2.2.2 Вся ПрСД складывается по формату А4 не более 250 листов (в случае наличия 
форматов А3, А2, А1 – они должны быть сложены в формат А4), 150 листов формата АЗ, 75 
листов формата А2 и 50 листов формата А1, за исключением единых паспортов, руководств по 
эксплуатации, комплексных общих журналах работ, в которых более 250 листов. Заводскую 
документацию так же разрешается сшивать в книги объемом более 250 листов (обеспечив 
прочную прошивку). Допускается формирование книг в архивных боксах формата А4, толщиной 
80мм, 100мм, 140мм или 200мм, в которые вкладываются в виде прошитых, пронумерованных и 
скрепленных печатью книги. 

3.2.2.3 Основной состав исполнительной документации установлен в Приказе 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 16 
мая 2023 года №344/пр.  

Приемо-сдаточная документация (ПрСД) состоит из 2-х частей: 
разрешительная документация, включающая: 
 разрешения на право производства работ; 
 акты приема-передачи площадок; 
 перечень организаций и ответственных лиц, участвующих в строительстве; 
 копии лицензий государственных органов или свидетельство о допуске к работам, 

выданное саморегулируемой организацией; 
 приказы о назначении ответственных за выполнение строительно- монтажных работ и 

их качество; 
 аттестационные и допускные документы участников строительства; 
 предписания надзорных органов и ответы на них. 
исполнительная документация на отдельные здания и сооружения по видам работ 

(разделам проекта), заводится отдельная папка (папки), куда вкладывается документация в 
следующей последовательности: 

 реестр документов, находящихся в данной папке; 
 ведомость изменений проекта по данному сооружению;  
 комплект рабочих чертежей на строительство предъявляемого к приемке объекта, 

разработанных проектными организациями, со штампами "К производству работ" и с надписями о 
соответствии выполненных в натуре работ этим чертежам или внесенным в них изменениям 
("Работы выполнены в натуре в соответствии с рабочей документацией"), сделанными лицами, 
ответственными за производство строительно-монтажных работ, согласованными с авторами 
проекта, а также из комплектов деталировочных чертежей (КМД), разработанных заводами 
изготовителями; 

 копии согласований изменений проекта; 
 дефектные ведомости, акты отбраковки (для ремонтных работ); 
 заверенные копии согласований изменений проекта; 
 ППР, технологические карты; 
 ведомость установленной арматуры и оборудования; 
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 общий журнал работ; 
 специальные журналы по видам работ; 
 акты освидетельствования скрытых работ, приемки ответственных конструкций, 

исполнительные схемы к ним; 
 заключения лабораторий о качестве выполненных работ, акты испытаний; 
 паспорта на оборудование и изделия, строительные конструкции; 
 сертификаты, технические паспорта или другие документы, удостоверяющие качество 

примененных материалов, конструкций и деталей (сопроводительная документация);  
 документы, подтверждающие выполнение входного контроля (акты входного 

контроля, журнал входного контроля). 
3.2.2.4 Примерный перечень требуемой разрешительной и исполнительной документации 

по площадочным объектам, на трубопроводы, по электромонтажным и пусконаладочным работам, 
системам автоматики и КИП и системам связи приведены в Приложении 2 настоящей Методики, 
техническом задании (приложение к договору) и (или) ПОС, ППР.  

3.2.2.5 Перечень объектов (сооружений), по которым формируется ПрСД, определяется 
позицией генерального плана и ведомостями основных комплектов рабочих чертежей. 

3.2.2.6 Порядок ведения общего журнала работ, в котором ведется учёт выполнения работ 
при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, 
установлен в Приказе Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 2 декабря 2022 года № 1026/пр. 

3.2.2.7 Допускается комплектовать документацию субподрядных организаций в отдельные 
папки по объекту или сооружению, если выполненные данной организацией работы закрывают 
раздел проекта (например: ТХ, АС, ЭС и т.д.) 

3.2.2.8 Многостраничные документы, имеющие собственную нумерацию листов (журналы 
работ, паспорта на оборудование и т.п.), вносятся в реестр как отдельный документ. Номер по 
списку присваивается только первому листу (обложке) этого документа с указанием общего 
количества листов. Остальные многостраничные документы (лицензии, ведомости и т.п.) имеют 
сквозную нумерацию. 

3.2.2.9 При количестве папок по объему более одной, в первую папку первой страницей 
вкладывается «Общий реестр», содержащий информацию со всех папок. Пример общего реестра 
приемо-сдаточной документации приведен в Приложении 3, пример реестра исполнительной 
(разрешительной) документации приведен в Приложении 4. 

3.2.2.10 Документация по однотипным объектам с малым количеством приемо-сдаточной 
документации (прожекторные мачты, блок-боксы насосных и т.п.) может объединяться в одну 
папку по разделам на каждое сооружение. 

3.2.2.11  ПрСД комплектуется в папки с твердыми корками, прошнуровывается и 
скрепляется печатью подрядчика. 

Все книги в папках регистраторах прошиваются на два прокола, с учетом возможности 
свободного чтения текста всех документов, дат, резолюций и т.п., куда вкладывается 
документация в следующей последовательности: 

 титульный лист книги; 
 реестр документов, находящихся в данной папке; 
 документы, относящиеся к данной папке; 
 чистый лист (для скрепления книги печатью). 

При подготовке дел к подшивке (переплету) металлические скрепки из документов удаляются. 
3.2.2.12 Маркировка папок осуществляется на лицевой стороне и корешке папки. 

Идентификационный номер папки и исполнительной приемо-сдаточной документацией содержит: 
 номер позиции по Генплану; 
 наименование объекта строительства; 
 шифр проекта; 
 марка и наименование раздела проекта; 
 вид работ; 
 порядковый номер тома (например, ТОМ 1) и части тома (например, ЧАСТЬ 1); 
 сокращенную информацию о документах. 
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Пример оформления титульного листа папки с исполнительной документацией приведен в 
Приложении 5. 

3.2.2.13 Акты, указанные в Приказе №344/пр. от 16.05.2023, акты испытаний, акты 
готовности, акты укладки трубопровода, акты приемки защитного покрытия, свидетельства о 
монтаже, заключения РК и УЗК и другие документы неразрушающего контроля сварных 
соединений, а также другие двухстраничные документы, имеющие подписи (печати) на второй 
странице, оформляются одним листом с двух сторон. 
 

3.2.3 Оформление записей в исполнительной документации: 
3.2.3.1 Записи должны быть понятными и читаемыми. Документация на иностранном языке 

должна быть переведена на русский язык. 
3.2.3.2 Все пункты или ячейки журналов и таблиц, которые не применяются, должны быть 

аннотированы Н/П (не применяется) или Н/Т (не требуется). Использование дефиса (-) или пустых 
строк и ячеек запрещено. 

3.2.3.3 Записи должны быть выполнены чернилами или пастой синего, или фиолетового 
цвета, карандашные записи не допускаются. Допускается регистрация записей в электронном виде 
с последующей распечаткой версии на бумажном носителе и подписью ответственного лица с 
возможностью разборчивого копирования. 

3.2.3.4 Журналы составляют по установленным в соответствующих нормативных 
документах формам. Датой начала ведения журнала является дата регистрации в нем первой 
записи. При заполнении журнала не допускается пропускать страницы и строки. Пропущенные 
строки или страницы прочеркиваются «зигзагом». 

Порядок ведения журналов предусматривает: 
- обязательную нумерацию листов; 
- занесение записей в журнал, с обязательным указанием даты, подписи лица, вносившего 

запись – при необходимости для этого предусматриваются специальные графы. 
По окончании ведения журнала производится его закрытие. После последней записи в 

журнале делается отметка следующего содержания: 
«В журнале зарегистрировано №-ое количество записей (указывается порядковый номер 

последней записи). Последняя запись сделана ЧЧ.ММ.ГГГГ (дата внесения последней записи)». 
Далее ставиться подпись ответственного за ведение журнала, дата. 
3.2.3.5 При необходимости внесения незначительных поправок в заполненные документы, 

неправильная запись зачеркивается нежирной чертой (так, чтобы можно было ее прочесть), а 
рядом делается правильная запись. Исправленный или зачеркнутый текст подтверждается 
записью «исправленному верить», подписью лица, внесшего эти исправления, с указанием даты 
внесенного исправления. Подчистки и незаверенные исправления в документах не допускаются. 
Использование забеливания, корректирующей жидкости или ленты - запрещено. 

3.2.3.6 Формы ПрСД должны подписываться и датироваться последовательно по мере 
выполнения работ. Фамилии должны быть прописаны четко, печатными буквами с подписью, 
должностью, наименованием организации и датой. 

3.2.3.7 Поврежденные записи, на которых имеется грязь, водяные пятна, прожоги и пр., 
должны быть заменены. Поврежденные записи должны прилагаться ко вновь оформленным, пока 
новые записи не пройдут проверку и подписание. 

3.2.3.8 Вся требуемая информация должна быть законченной и читаемой. Генеральный 
подрядчик и Подрядная организация должны обеспечить читаемость предъявляемых всех 
оригиналов и копий документов. Копии документов заверяются в соответствии с ГОСТ Р 7.0.97-
2016 с печатью «копия верна», расшифровкой Ф.И.О., должности, датой заверения, печатью 
организации за подписью ответственного лица, выполнившего заверение документа.  
 

3.2.4 Порядок передачи исполнительной документации Заказчику 
3.2.4.1 Одновременно с предоставлением 2-х оригиналов на бумажном носителе, 

Подрядчик предоставляет электронную копию приемо-сдаточной документации, выполненную 
методом сканирования оригинала документов с приложением электронного реестра передаваемых 
файлов в формате MS Excel, выполненного в виде таблицы по Форме 1.2 (ВСН 012-88, ч.2) с 
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добавлением в нее дополнительного седьмого столбца, в который должно быть занесено имя 
электронного файла, содержащего копию указанного в строке документа.  

Каждая книга сканируется полностью от титульного листа до листа заверения с печатью и 
штампом. Бумажный и электронный варианты ПрСД должны быть идентичны по структуре, 
форме и содержанию.  

3.2.4.2 Предоставляемые отсканированные файлы документов должны отвечать 
следующим требованиям: 

 каждый документ, внесенный в строку Формы 1.2 (ВСН 012-88, ч.2) должен быть 
помещен в один файл формата PDF; 

 имя файла должно соответствовать шифру документа, указанному в столбце 3 Формы 
1.2 (ВСН 012-88, ч.2); 

 совместимость с Adobe Acrobat 9.0 и выше; 
 черно-белые документы, как правило, сканируются с глубиной цветности 8 bit (в 

градациях серого цвета), цветные документы - с глубиной цветности 24 bit; 
 документы, содержащие текст с высотой менее 2,5 мм, либо основные тонкие линии 

толщиной 0,18 мм и менее, должны быть отсканированы с разрешением 600 dpi, не содержащие 
текст высотой менее 2,5 мм, либо основные тонкие линии толщиной менее 0,18 мм, фотографии и 
другие презентационные материалы - с разрешением 600dpi. 

 масштаб итогового файла должен составлять 100%; 
 файл не должен содержать пустых (чистых листов) и каких-либо водяных знаков и 

маркеров программного обеспечения 
3.2.4.3 Сканирование незаполненных/неиспользованных листов документации (например, 

неиспользованных листов ОЖР) не требуется. После сканирования книга сшивается и заверяется. 
3.2.4.4 Для обеспечения автоматизации обработки документации (например, внесения ее в 

электронный архив) в форму электронного реестра передаваемых файлов, выполненного в 
соответствии с настоящим пунктом, по требованию Заказчика могут включаться дополнительные 
столбцы, содержащие информацию, необходимую для обеспечения автоматизированной 
обработки документов. Например, шифры документов, присвоенные на основании стандарта, 
определяющего порядок кодирования приемо-сдаточной документации для целей автоматизации 
ее обработки. 

3.2.4.5 После завершения строительства, реконструкции, технического перевооружения, 
капитального и текущего ремонта, ремонта оборудования, технических устройств, сетей и систем 
инженерно-технического обеспечения, полный комплект исполнительной документации 
передается в технический архив ОИТД Заказчика на постоянное хранение. 

3.2.4.6 До момента передачи приёмо-сдаточной документации, сформированной под 
механическую готовность от подрядчика к Заказчику ответственность за комплектность и 
сохранность документации, несет Подрядная организация и Генеральный подрядчик 

 
3.3 ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ПРИ КОМПЛЕКТАЦИИ, ПРОВЕРКЕ И 
ПЕРЕДАЧЕ ПРИЕМО-СДАТОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 
3.3.1 Подготовка и оформление исполнительной документации в процессе строительства 

осуществляется Подрядчиком.  
3.3.2 Текущая исполнительная документация на объекты с продолжающимися 

строительными работами и исполнительная документация на объекты с завершенными 
строительными работами передается на проверку Заказчику после освидетельствования 
выполненных работ и подписания исполнительно-технической документации всеми участниками 
строительства.  

3.3.3 Подрядчик несет ответственность, за достоверность информации, указанной в 
документах освидетельствования выполненных работ, за полноту внесенных данных и качество 
формирования документации, руководствуясь действующими нормативными и правовыми 
документами, перечисленными в п.3.4 (нормативная литература), а также ссылками на 
нормативную документацию, предусмотренную (проектной) рабочей документацией.  

3.3.4 Проверенная и подписанная представителем Заказчика документация хранится в 
одном экземпляре у Подрядчика, а два экземпляра - в бумажном виде и сканированный экземпляр 
исполнительной документации, хранятся у Заказчика для размещения на общем сетевом ресурсе. 
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3.3.5 Порядок передачи на проверку и выдачи замечаний к приемо-сдаточной 

документации: 
3.3.5.1 В полном объёме комплект приемо-сдаточной документации в 1 (одном) 

экземпляре представляется Подрядчиком на проверку Заказчику, в срок - не позднее даты 
направления официального письма-уведомления о завершении строительно-монтажных работ и 
готовности к проведению рабочей комиссии по проверке выполненных строительно-монтажных 
работ. 

3.3.5.2 Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней (в зависимости от объема ПрСД срок 
проверки может быть увеличен) выдает замечания по приемо-сдаточной документации 
(Приложение 6), а Подрядчик в течение 4 (четырех) рабочих дней устраняет замечания. После 
устранения замечаний подрядчиком Заказчик ставит отметку на реестре (проверено, должность, 
организация, дата и подпись); 

3.3.5.3 Не позднее 10 (десяти) рабочих дней до начала работы Рабочей комиссии 
Подрядчик передает ПрСД на проверку Заказчику. Представитель Заказчика в течение 4 (четырех) 
рабочих дней, в период проведения рабочей комиссии, выдает замечания по приемосдаточной 
документации, а Подрядчик в течение 4 (четырех) рабочих дней их устраняет. 

3.3.5.4 После устранения подрядчиком замечаний, представителем эксплуатации ставится 
отметка на сводном реестре ПрСД (проверено, принято, должность, организация, дата и подпись).  

3.3.5.5 Окончательно сформированный и проверенный Заказчиком и Эксплуатирующей 
организацией комплект ПрСД, передается Подрядчиком по Акту приема-передачи (Приложение 
7) Заказчику в 2-х экземплярах (оригиналы на бумажном носителе и в сканированном виде).  

3.3.5.6 Если подрядчик при устранении замечаний дополнял приемо-сдаточную 
документацию недостающими документами (журналы, акты, исполнительные схемы и т.п.), 
документация вновь подлежит проверке, для установления полноты и правильности вложенных 
документов. В случае выявления новых замечаний, документация вновь возвращается 
Подрядчику на доработку и устранение замечаний.  

Электронная копия приемо-сдаточной документации после устранения замечаний также 
должна быть обновлена 
 

3.4 НОРМАТИВНАЯ ЛИТЕРАТУРА 
При разработке настоящей Методики были использованы следующие нормативные 

документы: 
 Постановление Правительства РФ от 28.05.2021г. № 815 «Об утверждении перечня 

национальных стандартов и сводов правил»; 
 Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004г. № 190-ФЗ; 
 Федеральный закон от 27.12.2002г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании»; 
 Федеральный закон от 01.12.2007г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях»; 
 Федеральный закон от 21.12.1994г. № 68-ФЗ (ред. от 14.04.2023) «О защите населения и 

территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»; 
 Федеральный закон от 21.07. 1997г. №116-ФЗ (ред. от 29.12.2022) «О промышленной 

безопасности опасных производственных объектов»; 
 Приказ Минрегиона РФ от 30.12.2009 N 624 (ред. от 14.11.2011) "Об утверждении 

Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по 
строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, 
которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства" 
(Зарегистрировано в Минюсте РФ 15.04.2010 N 16902); 

 Приказ Ростехнадзора от 26.11.2020 N 461 "Об утверждении Федеральных норм и правил 
в области промышленной безопасности «Правила безопасности опасных производственных 
объектов, на которых используются подъемные сооружения»; 

 Федеральный закон от 30.03.1999 №52-ФЗ «О санитарно-эпидемическом благополучии 
населения»; 
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 Приказ Ростехнадзора от 15.12.2020 N 536 «Об утверждении федеральных норм и правил 
в области промышленной безопасности "Правила промышленной безопасности при 
использовании оборудования, работающего под избыточным давлением»; 

 Приказ Минстроя от 16.05.2023 № 344/пр. «Об утверждении состава и порядка ведения 
исполнительной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов 
капитального строительства»; 

 Приказ Минстроя от 02.12.2022 № 1026/пр. «Об утверждении формы и порядка ведения 
общего журнала, в котором ведется учёт выполнения работ по строительству, реконструкции, 
капитальному ремонту объекта капитального строительства»; 

 Приказ Минстроя от 02.11.2022 № 929/пр. «Требования к формату документов, 
используемых при осуществлении регионального государственного строительного надзора и 
составляемых в электронной форме»; 

 СП 2.6.1.2612-10 «Основные санитарные правила обеспечения радиационной 
безопасности»; 

 СП 12-136-2002 «О своде правил «Решения по охране труда и промышленной 
безопасности в проектах организации строительства и проектах производства работ», 
Постановление №122 от 17.09.2002г; 

 ОСПОРБ 99/2010 Основные санитарные правила обеспечения радиационной 
безопасности; 

 ГОСТ 30331.1-2013 «Электроустановки низковольтные. Основные положения, оценка 
общих характеристик, термины и определения»; 

 ГОСТ 5686-2020 Грунты. Методы полевых испытаний сваями; 
 ГОСТ Р 21.101-2020 «Система проектной документации для строительства. Основные 

требования к проектной и рабочей документации»; 
 ГОСТ 12.1.005-88* Общие санитарно-гигиенические требования к воздуху рабочей 
 зоны; 
 ГОСТ Р 51872-2019. Документация исполнительная геодезическая. Правила выполнения; 
 ГОСТ 24297-2013 «Верификация закупленной продукции. Организация проведения и 

методы контроля»; 
 ГОСТ 7566-2018 Металлопродукция. Правила приемки, маркировка, упаковка, 

транспортирование и хранение; 
 ГОСТ Р 51164-98 Трубопроводы стальные магистральные. Общие требования к защите от 

коррозии; 
 ГОСТ ISO/IEC 17025-2019 «Общие требования к компетентности испытательных и 

калибровочных лабораторий»; 
 ГОСТ 27751-2014 «Надежность строительных конструкций и оснований. Основные 

положения»; 
 ГОСТ 32569-2013 «Трубопроводы технологические стальные. Требования к устройству и 

эксплуатации на взрывопожароопасных и химически опасных производствах»; 
 ГОСТ 31385-2023 Резервуары вертикальные цилиндрические стальные для нефти и 

нефтепродуктов. Общие технические условия; 
 ГОСТ 34.601-90 Информационная технология. Комплекс стандартов на 

автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Стадии создания; 
 ГОСТ Р 53245-2008 Информационные технологии. Системы кабельные 

структурированные. Монтаж основных узлов системы. Методы испытания; 
 ГОСТ Р 53254-2009 «Техника пожарная. Лестницы пожарные наружные стационарные. 

Ограждения кровли. Общие технические требования. Методы испытаний»; 
 ГОСТ 2.601-2013 «Единая система конструкторской документации»; 
 ГОСТ 8829-2018 «Изделия строительные железобетонные и бетонные заводского 

изготовления. Методы испытаний нагружением. Правила оценки прочности, жесткости и 
трещиностойкости»; 

 ГОСТ 7473-2010 «Смеси бетонные. Технические условия»; 
 ГОСТ 28013-98 «Растворы строительные. Общие технические условия»; 
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 СТО 44416204-010-2010 «Крепления анкерные. Метод определения несущей способности 
по результатам натурных испытаний»; 

 ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к 
оформлению документов»; 

 ПБ 03-440-02 Правила аттестации персонала в области неразрушающего контроля 
Постановление ГГТН №3 от 23.01.2002; 

 ПБ 03-273-99 Правила аттестации сварщиков и специалистов сварочного производства. 
 СДАНК-01-2020. Правила аттестации и основные требования к лабораториям 

неразрушающего контроля (ред. от 09.02.2021); 
 РДС 10-234-94 Система сертификации ГОСТ Р. Требования к испытательным 

лабораториям (центрам) в строительстве и порядок их аккредитации; 
 РД 39-7-904-83 Инструкция по складированию и хранению материалов, оборудования и 

запасных частей на складах баз производственно-технического обслуживания и комплектации, 
предприятий и организаций министерства нефтяной промышленности; 

 РД 03-495-02 Технологический регламент проведения аттестации сварщиков и 
специалистов сварочного производства; 

 РД 03-615-03 Порядок применения сварочных технологий при изготовлении, монтаже, 
ремонте и реконструкции технических устройств для опасных производственных объектов; 

 РД 03-614-03 Порядок применения сварочного оборудования при изготовлении, монтаже, 
ремонте и реконструкции технических устройств для опасных производственных объектов; 

 Постановление Правительства РФ от 25.10.2019 N 1365 (ред. от 28.04.2022) "О подготовке 
и об аттестации в области промышленной безопасности, по вопросам безопасности 
гидротехнических сооружений, безопасности в сфере электроэнергетики; 

 РД 10-332-99 Типовая инструкция для лиц, ответственных за безопасное производство 
работ подъемниками; 

 РД 10-30-93 Типовая инструкция для инженерно- технических работников, ответственных 
за содержание грузоподъемных машин в исправном состоянии; 

 РД 10-319-99 Типовая инструкция по безопасному ведению работ для персонала 
котельных; 

 РД 10-40-93 Типовая инструкция для инженерно-технических работников по надзору за 
безопасной эксплуатацией грузоподъемных машин; 

 РД 34.45-51.300-97 Объем и нормы испытаний электрооборудования; 
 РД 34.48.404-96 «Рекомендации по приемке в эксплуатацию каналов высокочастотной 

телефонной связи и телемеханики по линиям электропередачи»; 
 РД 34.21.122 Инструкция по устройству молниезащиты зданий, сооружений и 

промышленных коммуникаций; 
 РД 102-011-89 Охрана труда. Организационно-методические документы; 
 РД 45.156-2000 Состав исполнительной документации на законченные строительством 

линейные сооружения магистральных и внутризоновых ВОЛН; 
 Пособие к РД 78.145-93 Пособие к руководящему документу «Системы и комплексы 

охранной, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Правила производства и приемки работ»; 
 ПУЭ Правила устройства электроустановок; 
 ПТЭЭП Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей; 
 СП 132.13330.2011 Обеспечение антитеррористической защищенности зданий и 

сооружений; 
 СП 48.13330.2019 Свод правил. Организация строительства; 
 СП 86.13330.2022 Магистральные трубопроводы СНиП III-42-80*; 
 СНиП 12-04-2002 Безопасность труда в строительстве. Ч.2 Строительное производство; 
 СП 24.13330.2021 Свайные фундаменты; 
 СП 28.13330.2017 Защита строительных конструкций от коррозии; 
 СП 126.13330.2017 Геодезические работы в строительстве; 
 СП 45.13330.2017 Земляные сооружения, основания и фундаменты; 
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 СП 70.13330.2012 Несущие и ограждающие конструкции; 
 СП 73.13330.2016 Внутренние санитарно- технические системы зданий; 
 СП 76.13330.2016 Электротехнические устройства; 
 СП 46.13330.2012 Мосты и трубы; 
 СП 36.13330.2012 Магистральные трубопроводы; 
 СП 56.13330.2021 Производственные здания СНиП 31-03-2001; 
 СП 78.13330.2012 Автомобильные дороги; 
 СП 89.13330.2016 Котельные установки. 
 СНиП 12-03-2001 Безопасность труда в строительстве. Часть 1. Общие требования; 
 СП 77.13330.2016 Системы автоматизации; 
 СП 68.13330.2017 Приемка в эксплуатацию законченных строительством объектов; 
 СП 510.1325800.2022 Тепловые пункты и системы внутреннего теплоснабжения; 
 СП 124.13330.2012 Тепловые сети; 
 СП 129.13330.2019 Наружные сети и сооружения водоснабжения и канализации; 
 СП 71.13330.2017 «Изоляционные и отделочные покрытия»; 
 СП 522.1325800.2023 «Системы фасадные навесные вентилируемые. Правила 

проектирования, производства работ и эксплуатации»; 
 СП 293.1325800.2017 «Системы фасадные теплоизоляционные композиционные с 

наружными штукатурными слоями. Правила проектирования и производства работ»; 
 СНиП 3.05.03-85 Тепловые сети; 
 СНиП 3.05.05-84 Технологическое оборудование и технологические трубопроводы; 
 СНиП 3.04.03-85 Защита строительных конструкций и сооружений от коррозии, 

Актуализированная редакция СП 72.13330.2016; 
 СП 82-101-98 Приготовление и применение растворов строительных; 
 СП 62.13330.2011 Свод правил газораспределительные системы Правила ввода в 

эксплуатацию законченных строительством объектов связи; 
 СП 6.13130.2021 Системы противопожарной защиты. Электроустановки низковольтные. 

Требования пожарной безопасности; 
 СП 7.13130.2013 Отопление, вентиляция и кондиционирование. Требования пожарной 

безопасности; 
 Инструкция по разработке проектов производства работ по строительству 

нефтегазопродуктопроводов. Минтопэнерго РФ; 
 ВСН 478-86 Производственная документация по монтажу технологического 

оборудования и технологических трубопроводов; 
 ВСН 004-88 Строительство магистральных трубопроводов. Технология и организации; 
 ВСН 006-89 Строительство магистральных и промысловых трубопроводов. Сварка; 
 ВСН 008-88 Строительство магистральных и промысловых трубопроводов. 

Противокоррозионная и тепловая изоляция; 
 ВСН 009-88 Строительство магистральных и промысловых трубопроводов. Средства и 

установки электрохимзащиты; 
 ВСН 011-88 Строительство магистральных и промысловых трубопроводов. Очистка 

полости и испытание; 
 ВСН 012-88 Строительство магистральных и промысловых трубопроводов. Контроль 

качества и приемка работ. Части 1, 2; 
 ВСН 013-88 Строительство магистральных и промысловых трубопроводов в условиях 

вечной мерзлоты; 
 ВСН 014-89 Строительство магистральных и промысловых трубопроводов. Охрана 

окружающей среды; 
 ВСН 41-85(р) Инструкция по разработке проектов организации и проектов производства 

работ по капитальному ремонту жилых зданий 18.04.1985г; 
 ВСН 478-86 Производственная документация по монтажу технологического 

оборудования и технологических трубопроводов; 
 НПБ 105-03 Определение категорий помещений, зданий и наружных установок по 

взрывопожарной и пожарной опасности; 
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 И 1.13-07 Инструкция по оформлению приемо-сдаточной документации по 
электромонтажным работам; 

 Рекомендации по наблюдению за состоянием грунтов оснований и фундаментов зданий и 
сооружений, возводимых на вечномерзлых грунтах; 

 Руководство по безопасности «Рекомендации по устройству и безопасной эксплуатации 
технологических трубопроводов»; 

 Руководство по контролю качества электромонтажных работ; 
 РД 78.145-93 «Системы и комплексы охранной, пожарной и охранно-пожарной 

сигнализации. Правила производства и приемки работ»; 
 СНиП 3.05.06-85. Электротехнические устройства; 
 Постановление Госкомстата РФ от 21.01.2003 №7; 
 Единое руководство составления исполнительной документации на законченные 

строительством линейные сооружения проводной связи; 
 Нормы на электрические параметры основных цифровых каналов и трактов 

магистральной и внутризоновых первичных сетей, утвержденные приказом Минсвязи РФ от 
10.08.1996 №92; 

 Книга 4 часть 1. Правила технической эксплуатации радиорелейных линий передачи 
прямой видимости; 

 №01-ИНК-СТП-С01 «Контроль строительства и приемка законченных строительством 
объектов». Стандарт предприятия ООО «ИНК»; 

 Регламент о порядке учета движения и списания материалов и оборудования, 
передаваемых организациям на давальческих условиях ООО «ИНК»; 

 Руководство по безопасности вертикальных цилиндрических стальных резервуаров для 
нефти и нефтепродуктов. 

 Федеральный закон "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений" N 
384-ФЗ от 30.12.2009 

 Технический регламент Таможенного союза «О безопасности оборудования, 
работающего под избыточным давлением» (ТР ТС 032/2013) 

 Технический регламент Таможенного союза «О безопасности низковольтного 
оборудования» (ТР ТС 004/2011) 

 Приказ № 444 от 21.12.2021г. Об утверждении федеральных норм и правил в области 
промышленной безопасности "Правила безопасной эксплуатации технологических 
трубопроводов" 

 Приказ № 533 от 15.12.2020г. Об утверждении федеральных норм и правил в области 
промышленной безопасности "Общие правила взрывобезопасности для взрывопожароопасных 
химических, нефтехимических и нефтеперерабатывающих производств" 

 Приказ № 500 от 07.12.2020г. Об утверждении Федеральных норм и правил в области 
промышленной безопасности "Правила безопасности химически опасных производственных 
объектов" 

 Приказ № 519 от 11.12.2020г. Об утверждении Федеральных норм и правил в области 
промышленной безопасности "Требования к производству сварочных работ на опасных 
производственных объектах" 

П р и м е ч а н и е - При пользовании настоящей Методики проверить действие ссылочных 
стандартов и классификаторов в информационной системе общего пользования - на официальных 
сайтах национального органа Российской Федерации по стандартизации в сети Интернет или по 
ежегодно издаваемым информационным указателям, опубликованным по состоянию на 1 января 
текущего года. Если заменен (изменен) ссылочный документ, то при пользовании регламентом 
следует руководствоваться новым (измененным) документом. Если ссылочный документ отменен 
без замены, то положение, в котором дана ссылка на него, применяется в части, не затрагивающей 
эту ссылку. 
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Приложение 1 

 
К МЕТОДИКЕ ФОРМИРОВАНИЯ ПРИЁМО-СДАТОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ ПРИ СТРОИТЕЛЬСТВЕ, 

РЕКОНСТРУКЦИИ, КАПИТАЛЬНОМ РЕМОНТЕ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА. 

ОБРАЗЕЦ ЗАКЛЮЧЕНИЯ (АКТА) О ГОТОВНОСТИ ПОДРЯДЧИКА К РЕАЛИЗАЦИИ 
ЦЕЛЕЙ ПРОЕКТА 

«___» _______ 20 __ г.  _________________  
(дата) (место проверки готовности) 

Заключение (Акт) о готовности строительно-монтажной организации к выполнению 
работ по реализации целей проекта: 

(наименование строительно-монтажной организации) 

к выполнению работ ________________________________________________ 
(этап и вид работ указывается при необходимости проверки готовности не на полный цикл работ) 

по реализации проекта: ______________________________________________  
(наименование проекта) 

представителем:  __________________________________________________  
(наименование организации, осуществляющей строительный контроль на объекте) 

(фамилия, имя, отчество представителя организации, осуществляющей строительный контроль) 

в присутствии______________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество представителя строительно-монтажной организации) 

в присутствии представителя  __________________________________________  
(фамилия, имя, отчество представителя Общества Группы, наименование Общества Группы) 

Проведена проверка наличия документов, подтверждающих готовность подрядной 
организации к проведению работ на объекте и обеспечению качества выполняемых работ. 

№ 
П/П 

ПЕРЕЧЕНЬ ПРОВЕРЯЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ, 
ТРЕБОВАНИИ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

ОТМЕТКА О 
СООТВЕТСТВИИ 

ПРИЧИНЫ 
НЕСООТВЕТСТВИЯ, 
ПРЕПЯТСТВУЮЩИЕ 

ПОЛУЧЕНИЮ 
ПОЛОЖИТЕЛЬНОГО 

ЗАКЛЮЧЕНИЯ 
1 2 3 4 

1 Контракт (Договор) на выполнение СМР   

2 

Контракт (Договор) на выполнение работ по видам 
с субподрядными организациями (в том числе на 
лабораторный контроль) 

  

3 

Свидетельство, выдаваемое саморегулируемой 
организацией, о допуске к работам установленного 
перечня видов работ 

  

4 

Проектная документация, прошедшая экспертизу и 
утверждённая в установленном порядке. п.п. 
4.4, 5.4 СП 48.13330.2011 

  

5 

Заключение независимой экспертизы 
промышленной безопасности проекта, 
утвержденный в Ростехнадзоре. 
Федеральный закон от 21.07.1997 №116-ФЗ п.1, 
статья 8, п.п.1, 4, статья 13 

  

6 

Наличие ППР, утвержденного главным инженером 
(техническим руководителем) подрядной 
организации, согласованного (утвержденного) 
заказчиком. 
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№ 
П/П 

ПЕРЕЧЕНЬ ПРОВЕРЯЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ, 
ТРЕБОВАНИЙ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

ОТМЕТКА О 
СООТВЕТСТВИИ 

ПРИЧИНЫ 
НЕСООТВЕТСТВИЯ, 
ПРЕПЯТСТВУЮЩИЕ 

ПОЛУЧЕНИЮ 
ПОЛОЖИТЕЛЬНОГО 

ЗАКЛЮЧЕНИЯ 
1 2 3 4 

7 

Наличие в ППР пояснительной записки, включая 
разделы: 
п. 6.14 СП 48.13330.2019 

  

7.1 

Контроль качества работ (карты (схемы) на 
контроль качества работ). 
п.п. 6.2, 6.9 МДС 12-81.2007, п.6.1.6 СНиП 12-01-
2004 

  

7.2 
График производства работ (календарный план 
производства работ по объекту) 

  

7.3 Стройгенплан (ситуационный план)   

7.4 
График поступления на объект строительных 
конструкций, изделий, материалов и оборудования 

  

7.5 График движения рабочих кадров по объекту   

7.6 
График движения основных строительных машин 
по объекту 

  

7.7 

Технологические карты на основные виды работ, 
предусмотренные рабочим проектом в т.ч. на 
входной контроль применяемых материалов и 
производственный контроль качества работ 

  

7.8 

Перечень технологического инвентаря и 
монтажной оснастки, схемы строповки грузов с 
приложением разрешительной документации 
(паспортов, сертификатов). п.п. 5.2, 7.4.4 
 СНиП 12-03-01 

  

7.9 
Наличие подписи персонала, назначенного для 
производства работ, об ознакомлении с ППР 

  

8 

Проект производства работ грузоподъемными 
кранами (ППРк), утверждённый руководителем 
подрядной организации и согласованный с 
соответствующими структурными 
подразделениями КАО «АЗОТ». п.п. 1.2, 1.17 

 РД-11-06-2007 

  

9 

Акт-допуск при выполнении строительно- 
монтажных работ с применением грузоподъемных 
машин на территории организации. п. 1.21 
 РД-11-06-2007 

  

10 
Приказ о закреплении за объектом персонала 
подрядной организации 

  

11 

Приказ на лицо, ответственное за производство 
работ с грузоподъемными кранами и механизмами. 
п. 9.4.3 ПБ 10-382-00 

  

12 
Акт-допуск  

п.4.6, приложение В СНиП 12-03-2001 
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№ 
П/П 

ПЕРЕЧЕНЬ ПРОВЕРЯЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ, 
ТРЕБОВАНИИ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

ОТМЕТКА О 
СООТВЕТСТВИИ 

ПРИЧИНЫ 
НЕСООТВЕТСТВИЯ, 
ПРЕПЯТСТВУЮЩИЕ 

ПОЛУЧЕНИЮ 
ПОЛОЖИТЕЛЬНОГО 

ЗАКЛЮЧЕНИЯ 

1 2 3 4 

13 
Список лиц, участвующих в производстве работ. 
п.2.4.2, форма 1.1 ВСН 012-88 ч. П 

  

14 

Наличие квалификационных удостоверений по 
профессиям у ИТР и рабочего персонала, в 
соответствии с приказом о закреплении за 
работами, а также копии квалификационных 
удостоверений стропальщиков. Федеральный закон 
от 21.07.1997 №116-ФЗ, п.1, статья 9 

  

15 

Копии (заверенные) аттестационных 
удостоверений сварщиков и специалистов 
сварочного производства 

  

16 

Наличие удостоверений и заверенных копий 
протоколов аттестации ИТР, ответственных за 
проведение работ, по промышленной 
безопасности. 
Федеральный закон от 21.07.1997 №116-ФЗ, п.2, 
статья 9 

  

17 

Наличие заверенной копии Свидетельства об 
аттестации в НАКС сварочных материалов. 
 РД 03-613-03 

  

18 

Наличие заверенной копии Свидетельства об 
аттестации в НАКС сварочного оборудования.  
РД 03-614-03 

  

19 

Наличие заверенной копии Свидетельства о 
производственной аттестации в НАКС технологии 
сварки (наплавки) с приложением: Области 
распространения; заключения о готовности 
организации-заявителя к использованию 
аттестованной технологии сварки (наплавки). 
РД 03-615-03 

  

20 

Утверждённый главным инженером подрядной 
организации перечень технических средств, 
устройств и оборудования для осуществления 
строительно-монтажных работ, документальное 
подтверждение их наличия в соответствии с ППР и 
технической исправности, наличие разрешений на 
применение. Федеральный закон от 21.07.1997 
№116-ФЗ п.1, статья 9; п.7.2.2, СНиП 12-03-2001 

  

21 

Утверждённый главным инженером подрядной 
организации перечень и наличие поверенного 
измерительного инструмента (приборов) для 
контроля качества СМР. Федеральный закон от 
21.07.1997 №116-ФЗ статья 9 

  

22 

Утверждённый главным инженером подрядной 
организации перечень и наличие нормативной 
документации в соответствии с рабочим проектом. 
Федеральный закон от 21.07.1997 №116-ФЗ п.1, 
статья 9 
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№ 
П/П 

ПЕРЕЧЕНЬ ПРОВЕРЯЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ, 
ТРЕБОВАНИЙ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

ОТМЕТКА О 
СООТВЕТСТВИИ 

ПРИЧИНЫ 
НЕСООТВЕТСТВИЯ, 
ПРЕПЯТСТВУЮЩИЕ 

ПОЛУЧЕНИЮ 
ПОЛОЖИТЕЛЬНОГО 

ЗАКЛЮЧЕНИЯ 
1 2 3 4 

23 
Список сварщиков и приказ о присвоении клейм и 
бригадного клейма. п.2.4.9, ф.2.3 ВСН 012-88, ч.II 

  

24 Журнал авторского надзора. п.5 СП 11-110-99 
  

25 

Журнал учета работ и регистрации визуального и 
измерительного контроля. 
Раздел VIII, приложение Ж РД 03-606-03 

  

26 

Журнал замечаний и предложений по ведению 
СМР. 
п.2.4.5, форма 1.5 ВСН 012-88, ч. II 

  

27 

Журнал сварочных работ. (при наличии в проекте 
технологического оборудования и трубопроводов). 
Форма 2.6, 2.6а ВСН 012-88, ч. II 

  

28 

Журнал учета и проверки качества контрольных 
(пробных) сварных соединений. Форма 7 ВСН 478-
86 

  

29 

Журнал регистрации результатов механических 
испытаний допускных и контрольных сварных 
соединений. 
Форма 3.5 ВСН 012-88, ч.  II 

  

30 

Журнал термической обработки сварных 
соединений. 
Форма 8 ВСН 478-86 

  

31 Журнал входного контроля    

32 
Общий журнал работ. Приложение 1 Приказ 
№1026/пр 

  

33 

Журнал работ по монтажу строительных 
конструкций. 
Приложение А СП 70.13330.2012 

  

34 

Журнал сварочных работ (сварка несущих и 
ограждающих конструкций). Приложение Б СП 
70.13330.2012 

  

35 

Журнал антикоррозионной защиты сварных 
соединений. 
Приложение В СП 70.13330.2012 

  

36 

Журнал замоноличивания монтажных стыков. 
Приложение Г СП 70.13330.2012 

  

37 
Журнал бетонных работ. приложение Х СП 
70.13330.2012 

  

38 

Журнал учета качества сварочных материалов, 
защитных газов для сварки и дефектоскопических 
материалов 

  

39 

Журналы на каждый метод неразрушающего 
контроля 
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Заключение о соответствии: 

Строительно-монтажная организация________________________________________  
(наименование строительно-монтажной организации) 

к выполнению работ _______________________________________________________  
(наименование этапа и вида работ) 

по реализации проекта _____________________________________________________  
(наименование проекта) 

(ГОТОВА / НЕ ГОТОВА) 

(организация, должность) (подпись) (расшифровка подписи) (дата) 

(организация, должность) (подпись) (расшифровка подписи) (дата) 

№ 
П/П 

ПЕРЕЧЕНЬ ПРОВЕРЯЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ, 
ТРЕБОВАНИИ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

ОТМЕТКА О 
СООТВЕТСТВИИ 

ПРИЧИНЫ 
НЕСООТВЕТСТВИЯ, 
ПРЕПЯТСТВУЮЩИЕ 

ПОЛУЧЕНИЮ 
ПОЛОЖИТЕЛЬНОГО 

ЗАКЛЮЧЕНИЯ 
1 2 3 4 

40 

Журнал производства изоляционно-укладочных 
работ и ремонта изоляции. Форма 2.14 ВСН 012-
88, ч.II 

  

41 

Свидетельство, выдаваемое саморегулируемой 
организацией, о допуске к работам установленного 
перечня видов работ. 

  

42 

Наличие квалификационных удостоверений по 
профессиям у ИТР и рабочего персонала, в 
соответствии с приказом о закреплении за 
работами, а также копии квалификационных 
удостоверений стропальщиков. Федеральный закон 
от 21.07.1997 №116-ФЗ, п.1, статья 9. 

  

43 

Наличие удостоверений и заверенных копий 
протоколов аттестации ИТР, ответственных за 
проведение работ, по промышленной безопасности. 
Федеральный закон от 21.07.1997 №116-ФЗ, п.2, 
статья 9. 

  

44 

Копии удостоверений о проверке знаний 
требований по ОТ, электробезопасности, пожарно-
технического минимума и оказанию первой 
помощи для ИТР и рабочего персонала. 

  

45 Для электротехнической (испытательной) лаборатории: 

45.1 

Копия Свидетельства регистрации 
электротехнической лаборатории в Управлении 
Ростехнадзора РФ с приложением перечня видов 
испытаний и измерений. 

  

45.2 
Паспорт (копия) 
электротехнической лаборатории. 

  

45.3 

Копии документов на специалистов по 
квалификации и специальной подготовке 
персонала. 
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Приложение 3 
ОБРАЗЕЦ СВОДНОГО РЕЕСТРА ПРИЕМО-СДАТОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ                     

Форма 1.2   Основание: ВСН 012-88  (Часть II)

Министерство "Министерство Энергетики РФ"
Объеденение, трест

Заказчик: КАО "Азот"

СМУ, СУ, ПМК, КТП

Генподрядная организация: ООО "ПСМУ"

Субподрядная организация: ООО "АВАКС"

Участок:

1 2 3 4 5 6
1 Реестр исполнительной документации №3 ООО "ПСМУ" 2 1-2

2
АОСР Разработка грунта под 

подпорные стенки Псм2 - 2 шт. в осях 
25-27/И до отм. -0,720

№КЖ3-Псм2/1 от 
09.04.2020г.

ООО "ПСМУ 1 3

3
Исполнительная схема котлованов под 

Псм2 в осях 25-27/И на отм. -0,720
б/н ООО "ПСМУ 1 4

4

АСОР Устройство бетонной 
подготовки под подпорные стенки Псм2 

- 2 шт.в осях 25-27/И с отм. -0,720 до 
отм. -0,620

№КЖ3-Псм2/2 от 
10.04.2020г.

ООО "ПСМУ 1 5

5
Исполнительная схема бетонной 

подготовки под Псм2 в осях 25-27/И на 
отм. -0620

б/н ООО "ПСМУ 1 6

6
Документ о качестве бетонной смеси 

задоного качества партии 
№000193Б-2020 от 

10.04.2020г.
ООО "Сибиркий Бетон" 1 7

7 Протокол испытания 
№000030Б-2020 от 

07.05.2020 г.
ООО "Сибиркий Бетон" 1 8

8
АОСР армирование подпорных стенок 
Псм2 - 2 шт. в осях 25-27/И с отм. -

0,620 до отм. -0,320

№КЖ3-Псм2/3 от 
17.04.2020г.

ООО "ПСМУ 1 9

9 Документ о качестве на арматутру d16  №2009958 от 10.03.2020 г. ЕВРАЗ ЗСМК 1 10

10 Документ о качестве на арматутру d12 №2006768 от 15.02.2020 г. ЕВРАЗ ЗСМК 1 11

11
Сертификат испытаний на электроды 

Э46 
партия №SAU115-0040 от 

14.03.2020 г. 
ООО "ЭСАБ" 1 12

12 Документ о качестве на проволоку №0096071 от 28.01.20 г. ЕВРАЗ ЗСМК 1 13
13 Журнал бетонных работ № 2.1 ООО "ПСМУ" 10 14
14 Общий журнал работ № 1 ООО "ПСМУ" 10 15

Сдал:

(фамилия, инициалы,подпись,дата)

Проверил 
(фамилия, инициалы,подпись,дата)

(фамилия, инициалы,подпись,дата)

(фамилия, инициалы,подпись,дата)

(фамилия, инициалы,подпись,дата)

Принял на проверку представитель СК:

Принял-передал Представитель Заказчика

Принял- Представитель службы 

№ п/п Наименование документа 
N чертежа,  акта, 

разрешения,
журнала и др.

Организация, составившая 
документ

Коли-
чество 
листов

Страниц
а по 

списку

Строительство: Кемеровское акционерное 
общество «Азот» Цех №13, Корпус 773. 

Установка по фасовке и погрузке амселитры в 

Шифр: 645-18-773-КЖ3

РЕЕСТР№3
ПРИЕМО-СДАТОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

по объекту строительства :
Кемеровское акционерное общество «Азот» Цех №13, 

Корпус 773. Установка по фасовке и погрузке амселитры в МКР в корпусе 773
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                                             Приложение 4 
ОБРАЗЕЦ РЕЕСТРА ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ (РАЗРЕШИТЕЛЬНОЙ) ДОКУМЕНТАЦИИ              

 
Форма 1.2   Основание: ВСН 012-88  (Часть II)

Министерство "Министерство Энергетики РФ"
Объеденение, трест

Заказчик: КАО "Азот"

СМУ, СУ, ПМК, КТП

Генподрядная организация: ООО "ПСМУ"

Субподрядная организация: ООО "АВАКС"

Участок:

1 2 3 4 5 6
1 Реестр исполнительной документации №3 ООО "ПСМУ" 2 1-2

2
АОСР Разработка грунта под 

подпорные стенки Псм2 - 2 шт. в осях 
25-27/И до отм. -0,720

№КЖ3-Псм2/1 от 
09.04.2020г.

ООО "ПСМУ 1 3

3
Исполнительная схема котлованов под 

Псм2 в осях 25-27/И на отм. -0,720
б/н ООО "ПСМУ 1 4

4

АСОР Устройство бетонной 
подготовки под подпорные стенки Псм2 

- 2 шт.в осях 25-27/И с отм. -0,720 до 
отм. -0,620

№КЖ3-Псм2/2 от 
10.04.2020г.

ООО "ПСМУ 1 5

5
Исполнительная схема бетонной 

подготовки под Псм2 в осях 25-27/И на 
отм. -0620

б/н ООО "ПСМУ 1 6

6
Документ о качестве бетонной смеси 

задоного качества партии 
№000193Б-2020 от 

10.04.2020г.
ООО "Сибиркий Бетон" 1 7

7 Протокол испытания 
№000030Б-2020 от 

07.05.2020 г.
ООО "Сибиркий Бетон" 1 8

8
АОСР армирование подпорных стенок 
Псм2 - 2 шт. в осях 25-27/И с отм. -

0,620 до отм. -0,320

№КЖ3-Псм2/3 от 
17.04.2020г.

ООО "ПСМУ 1 9

9 Документ о качестве на арматутру d16  №2009958 от 10.03.2020 г. ЕВРАЗ ЗСМК 1 10

10 Документ о качестве на арматутру d12 №2006768 от 15.02.2020 г. ЕВРАЗ ЗСМК 1 11

11
Сертификат испытаний на электроды 

Э46 
партия №SAU115-0040 от 

14.03.2020 г. 
ООО "ЭСАБ" 1 12

12 Документ о качестве на проволоку №0096071 от 28.01.20 г. ЕВРАЗ ЗСМК 1 13
13 Журнал бетонных работ № 2.1 ООО "ПСМУ" 10 14
14 Общий журнал работ № 1 ООО "ПСМУ" 10 15

Сдал:

(фамилия, инициалы,подпись,дата)

Проверил 
(фамилия, инициалы,подпись,дата)

(фамилия, инициалы,подпись,дата)

(фамилия, инициалы,подпись,дата)

(фамилия, инициалы,подпись,дата)

Принял на проверку представитель СК:

Принял-передал Представитель Заказчика

Принял- Представитель службы 

РЕЕСТР№3
ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ (или) РАЗРЕШИТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

по объекту строительства :

Строительство: Кемеровское акционерное 
общество «Азот» Цех №13, Корпус 773. 

Установка по фасовке и погрузке амселитры в 

Шифр: 645-18-773-КЖ3

Кемеровское акционерное общество «Азот» Цех №13, 
Корпус 773. Установка по фасовке и погрузке амселитры в МКР в корпусе 773

№ п/п Наименование документа 
N чертежа,  акта, 

разрешения,
журнала и др.

Организация, составившая 
документ

Коли-
чество 
листов

Страниц
а по 

списку
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Приложение 5 
 

ОБРАЗЕЦ ЛИЦЕВОЙ И БОКОВОЙ ЭТИКЕТКИ ДЛЯ ПАПКИ  
 
 

 
 

  

Кемеровское акционерное общество  
«Азот» Цех №13, Корпус 773. 

Установка по фасовке и погрузке аммиачной селитры в МКР в 
корпусе 773. 

 
 
 

Застройщик: КАО «Азот» 

Генподрядчик: ООО «ПСМУ» 

Субподрядная организация: ООО «АВАКС» 

 
 

Приемо-сдаточная документация. 
 
 

1. Устройство подпорной стенки Псм1 в осях 25/И-К 
2. Устройство подпорных стенок Псм2 в осях 25-27/И 
3. Устройство подпорных стенок Псм2, 3, 4 в осях 27-39/И 
4. Устройство подпорной стенки Псм8 в осях 29-33/П 
5. Устройство подпорных стенок Псм8, 9 в осях 33-38/П 
6. Устройство подпорной стенки Псм10 в осях 25-29/П 

 
 
 

Шифр проекта: 645-18-773-КЖ3 
 
 

Папка 1 из 1 

1 экземпляр  
г. Кемерово  

  
 
 
 

2021г. 
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Папка № 1 из 
1 

1 экземпляр  
г. Кемерово 

Кемеровское 
акционерное общество 

«Азот»  
Цех №13, Корпус 773. 

Установка по фасовке и 
погрузке амселитры в 

МКР в корпусе 773. 
Застройщик: 

 КАО «Азот» 

Генподрядчик:  

ООО «ПСМУ» 

Субподрядная 

организация: 

Шифр 
проекта: 

Приёмо-
сдаточной 

документация
1. Устройство подпорной 

стенки Псм1 в осях 
25/И-К 

2. Устройство подпорных 
стенок Псм2 в осях 25-
27/И 

3. Устройство подпорных 
стенок Псм2, 3, 4 в 
осях 27-39/И 

4. Устройство подпорной 
стенки Псм8 в осях 29-
33/П 
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Приложение 6 
 
 
 

ОБРАЗЕЦ БЛАНКА ПЕРЕЧНЯ ЗАМЕЧАНИЙ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕРКИ 
ПРИЕМО-СДАТОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

 

 
 

  
Проверка комплекта: ___________________________________________________________ 

Объект: _______________________________________________________________________ 

Подобъект: ____________________________________________________________________ 

Генподрядная организация: ______________________________________________________ 

Подрядная организация: _________________________________________________________ 

Шифр (раздел) проекта: _________________________________________________________ 

Номер книги (папки) из (указать количество): _______________________________________ 

 
В ходе проверки комплекта документации были выявлены следующие замечания: 

 
№ 
п/п

Содержание    замечания Отметка об 
устранении  

1.    

2.   

3.   

4.   

5.   

 
Замечания выдал: Специалист отдела по разработке и приемке исполнительно-технической 
документации КАО «Азот» 
 
 
Замечания получил: 
 
 

(должность, организация, ФИО, подпись, дата) 
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Приложение 7 

 
 
 

ОБРАЗЕЦ БЛАНКА ПРЕДПИСАНИЯ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕРКИ 
 СТРОИТЕЛЬНО-МОНТАЖНЫХ РАБОТ / 

ПРИЕМО-СДАТОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 
 

 
 КАО «Азот» 
 

шифр 1133-21-00-НК изм3.  

«Строительство КПП с северной стороны предприятия – проезд Е - Ж»  

(объект/подобъект) 
« 06 » февраль 2023 г. 
 
Время   
                   (местное время составления) 
 

ПРЕДПИСАНИЕ № 2  
 
Выдано ООО «Инженерный центр «АСИ» 

 (наименование организации, осуществляющей строительство) 
Мною, представителем Лаптевым Николаем Николаевичем 

(Ф.И.О. ответственного представителя Заказчика) 

На основании Приказа №  от  
(№ и дата Приказа / Распоряжения о назначении специалиста СК на объект) 

В присутствии: 

Ответственного представителя Заказчика 

 
 

 (должность, Ф.И.О.) 

Ответственного представителя лица, 
осуществляющего подготовку проектной 
документации 

 

 

 
(наименование лица, осуществлявшего подготовку проектной 

документации, должность, Ф.И.О.) 

Ответственного представителя лица, 
осуществляющего строительство по 
вопросам СК  

 
 

(наименование лица, осуществляющего строительство (генподрядчик), 
должность, Ф.И.О.) 

 
 
 
По результатам проведенной проверки соответствия выполняемых работ требованиям проектной 
документации, требованиям технических регламентов, результатам инженерных изысканий, 
требованиям градостроительного плана земельного участка выявлены следующие нарушения: 
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№ 
П/П 

Краткое изложение 
выявленного 
нарушения с 

указанием места 
обнаружения 

Наименование требований тех. 
регламентов, иных нормативных 

правовых актов и проектной 
документации, требования которых 

не исполнены 

Предлагаемые меры 
Срок устранения 

нарушения 
№ фотографии 

1 2 3 4 5 6 

1 

В ходе проверки 
комплекта 

исполнительной 
документации 

выявлены замечания. 

Методика КАО «Азот»  
Аз М 0117-001;  

РД 11-02-2006; СП 18.13330-
2019; проект 1133-21-00-НК 

устранить 
замечания 

3 дня - 

 
  
 
 

Руководствуясь статьей 53 Градостроительного кодекса РФ и статьями 705,706, 714, 715, 
720, 721, 723, 745, 748, 751, 753, 754, 755 Гражданского кодекса РФ данное предписание может 
служить основанием для ведения претензионной работы. 
 
Предписание № 2 к исполнению приняли: 
Ответственный представитель лица, осуществляющего строительство по вопросам СК 
 

(наименование лица, осуществляющего строительство (генподрядчик), должность, Фамилия И.О., дата) 
 
 Вам предписывается устранить вышеуказанные нарушения в установленные для этого 
сроки и направить сообщение (Акт) об устранении каждого пункта настоящего предписания с 
перечислением принятых мер подтверждающих факт устранения нарушений ответственному 
представителю Заказчика по вопросам строительного контроля для освидетельствования 
устранения выявленных недостатков по настоящему предписанию. 
Копии направлены: 

1.   
2.   
3.   
4.   

 
 
 
 
Предписание выдал:  
Ответственный представитель Заказчика 

 

 (подпись, Ф.И.О., дата) 

Приложение:  
Перечень замечаний к комплекту исполнительной документации по объекту «Строительство КПП 
с северной стороны предприятия – проезд Е - Ж» шифр 1133-21-00-НК изм.3. 
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Приложение 8 

 
 
 
 

ОБРАЗЕЦ АКТА ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ 
 

АКТ №155 
приёма-передачи документов 

г. Кемерово                                                                                               «____» _________ 202__ г. 
 
Специалист ПТО, в лице Иванова Ивана Ивановича, с одной стороны передал,  
а Специалист СК, в лице Петрова Петра Петровича с другой стороны, принял(а) следующие 
документы: 

                                         
Данный акт составлен в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из сторон. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

№ 
п/п 

Организация  
Наименование 

документа, шифр 

Количество 
папок в 

экземпляре  

Кол-во 
экземпляро

в 

1 ООО «Балтика» 434-19-615-ПТ-КМ 1 1 

2 ООО «Балтика» 434-19-612-АС 1 1 

Общее количество папок  2 

Передал документы: 
 
________________/_______________/ 
           (подпись)           (Фамилия И.О.) 
 
«___» _________ 202___ г. 

 
 
 
 
 
 
 

Принял документы: 
 
_________________/                                / 
         (подпись)                          (Фамилия И.О.) 
 
«___» _________ 202___ г. 
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Приложение 9 

 
 
 
 

ОБРАЗЕЦ СПРАВКИ О ПЕРЕДАЧЕ КОМПЛЕКТА ПРИЕМО-СДАТОЧНОЙ 
ДОКУМЕНТАЦИИ 

 
Справка  

о передаче комплекта   
приемо-сдаточной документации. 

 
№_       _ от «           »                       202__ г. 

 
Выдана о том, что комплект приемо-сдаточной документации по объекту:  
«_________________________________________» 

Шифр проекта / рабочей документации: _____________________________________ 
передан генподрядной организацией:  _______________________________________ 
в группу по разработке и приемке исполнительно-технической документации.  
В количестве: 2-х экземпляров в бумажном виде, 1 экземпляр в формате PDF. 
   
 
 
Представитель отдела по разработке и приемке исполнительно-технической документации 
КАО «АЗОТ»: 
 
 

(должность, подпись, Ф.И.О. выдавшего) 

 
  

 
 

 
 


